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MARKMIBD OG
TILGANGUR

Studla ad drangursrikri mottéku starfsfolks f leikskélum Arborgar.

Ad vidhafa fagleg og markviss vinnubrogd vid mottoku nylida.

AQ studla ad pvi ad starfsfolk 6dlist personulegan og faglegan styrk, verdi 6ruggt og
Ohraett vid ad leita sér upplysinga.

Ad auka vellidan starfsfolks vid upphaf starfsferils pannig ad pad verdi hluti af sterkum
faghdpi innan leikskélans.

Med godri mottdku og freedslu i upphafi starfs er haegt ad auka 6ryggi, anzsegju og
ahuga i starfi hja nyju starfsfolki og par med studla ad gaedastarfi i leikskolum
Arborgar, bornum til heilla.




ADGENGI OG
NOTKUN

Adgengileg a heimasioum leikskolanna
0g & sameiginlegu svaedi hvers leikskola inni

a teams

Nylidinn feer kynningu a aeetluninni i fyrsta

samtali til ad tryggja ad hann sé upplystur

um mottokuferlid

Ymsir moguleikar i bodi pegar kemur ad

verkferlum og vardveislu gagna



VAENTINGAR

OG KROFUR

pad er abyrgdarmikid starf ad vinna
med bérnum a leikskolaaldri og vid
leggjum rika aherslu a ad starfsfolk
leikskolans leggi sig fram i starfi og
sé tilbluid ad takast & vid peer
askoranir sem i leikskolastarfinu
felst.



UPPRODUN
AETLUNAR

Veentingar og krofur

Fyrsta samtal - leikskoélastjori

Annad samtal - deildarstjori

pridja samtal - stjornendur leikskolans
Sjalfsmat nylida og deildarstjora
Fjoroa samtal - stjornendur leikskolans

Mat & mottokuaaetlun - stjérnendur

leikskdlans



FYRSTA SAMTAL

FER FRAM | FYRSTU VIKU

v

ABYRGDHDARADILI:

LEIKSKOLASTJORNENDUR

Fyrsta samtal - Radningarsamtal

Abyrgdaradili: Leikskdlastari/adstodarlaikekdlactjori

Eer fram: [ fgrstu viku nylida
Amtlud dagsetning:

Mafn nylida:

Mafn stjormanda:

Gatlisti fyrir leikskolastjora

Dagsetning:

Almennar upplysingar

Helstu upplysingar um leikskdlann s.s.
staer, barnafjolda, o fl.

Matmalstimar — faedi fritt

Rédningarsamningur/uppsagnarfrestur

Stundvisi

Levyfi vegna sakaskrdr

Veikindi og flarvera — tilkynning

bagnarheit/drengskaparheit

Laun MNotkun GSM sima

Skattkort Kaffitimar/neysluhlé

Vinnutimi Undirblningstimar

Vinnustund Reglur vegna barna starfsmanna

Vinnustytting

Reglur um tdbaks og lyfjanctkun

Trinadarmadur - stéttarfélag

Légbundnir fridagar

Tilkyrnningarskylda

Stefnur og markmid/dhersiur skolans

Starfslysing - undirritun Vifverustefna Arborgar
Starfsvottord fra fyrrum vinnuveitanda Sifareglur kennara
Allar stédur eru leikskdlakennarastodur Fundir

Starfsmadur er radin [ leikskdlann

Skipulagsdagar

Afhenda starfsmannahandbk

Hlutverk deildarstjdra/stafigengla

Teekni mal

Kynning & nylida

Afhendir lykil af skdp til einkanota

Kynna nyli§a fyrir starfsfolki leikskdlans

Tolvukerfi/ Talvupdstur/netfang

Kynna hisakynni og gardinn

Afhiendir aSgangskort

Oryggisatridi

Afhendir vinnufatnad

Rymingardzetlun, sjdkrakassi

Motkun rafraenna skilrlka/lslandslykils

Oryggistronadarmadur

Senda sléd & afslattarskirteini

MNefndir t.d. ﬁrvg_gisré &, afallardd

Hvada vantingar hefur starfsmadur til
starfsins?

Undirskrift nylida

Undirskrift stiornanda:




ANNAD SAMTAL

FER FRAM EFTIR TVAR VIK

UR |
STARFI
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ABYRGDPDARADILI:

DEILDARSTJORI

Annad samtal - Gatlisti deildarstjora

Abyrgdaradili: Deildarstjori nylida
Fer fram: Eftir tvaer vikur i starfi
Azetlud dagsetning:

Nafn nylida:

Nafn deildarstjora:

Gatlisti fyrir deildarstjora

Deildarstjori ber dbyrgd & ad kynna nylidanum
fyrir starfsemi deildarinnar og fer bad fram
fyrstu vikuna samkvaemt gatlista

Dagsetning:

Daglegt starf:

Dagskipulag deildarinnar og venjur innan
leikskalans

Fyrirkomulag neysluhlés/kaffitima og
almenn umgengi

Fiéldi og aldur barna a deildinni

Rymingarazetiun

Hu(//j(z o

Upplysingar um Sryggisatridi hvad vardar
b&rnin
- Ofnzemi (bradactnzemi)
- Fatlun
- Adstedur og annad sem mikilvaegt
er ad nylidinn viti

Fyrstu vidbrogd vid shysum -
slysaskraning

“Pialfa,

ngl?j{z R

Skraning og vidvera barnanna,
aryggisupplysingar

Samskipti vid foreldra

Kynna nylida fyrir foreldrum

Hvernig er svarad | simann 2 deildinni

JEskileg framkoma og vidbot vid bérnin

Undirblningstimi og verkefni sem eru
unnin i honum

Nylidi lesi og kynni sér:

Vellidan og dryegi i leikskolastarfi, handbok
fyrir leidbeinendur

Starfsmannahandbok/Gedahandbok

Heimasida leikskalans

Annad? Athugazemdir.

Undirskrift nylida

Undirskrift stjornanda:




PRIDPJA SAMTAL

FER FRAM EFTIR FJORAR VI
KUR I STARFI
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ABYRGDHDARADILI

LEIKSKOLASTJORNENDUR

Pridja samtal - Lifan i starfi

Abyrzdaradili: Sstjdrmendur leikskdlans
Fer fram: Eftir fjorar vikur i starfi
Amtlud dagsetning:

Mafn nylida:
Nafn stjgrnanda:

fyrir leisbeinendur

Umradur vid stjornanda Dagsetning:
Fyrir pridja samtal skal nylidinn hafa kynnt ser:
Vvellidan og dryggi i leikskelastarfi, handbok

umrzdupunktar:

Hvernig gengur og hvernig Hdur pér i vinnunni?

Finmst pér pd 3 nagar upplysingar um starfid og swbr vid peim spurningum sem pad hefur
spurt?

F=rdu studning og leidsign 4 deildinni? Fra hverjum

Hefur pér verid kynnt skipulagif 3 deildinni og hvernig gengur a8 fylzja pui?

| hvaa verkefnum gengur pér best?

Hvada verkefni finnst pér mest krefjandi?

Hefur starfidl og vinnustadurinn stadid undir vantingum pinum?

Hvernig ganga samskiptin vid?
barnin
samstarfsfélaga
foreldra

Hvernig gengur ad fara eftir degskipulzgi?
bardhald
leikgirni inni og uti
fatzklef
samwerustundir
hwildartimi
hapastarf
annad

undirskrift mylida undirskrift stjgrnanda:




SJALFSMAT NYLIPA

FER FRAM EFTIR SEX VIKUR

[ STARFI
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ABYRGDHDARADILI:

DEILDARSTJORI OG
LEIKSKOLASTJORNENDUR

DEILDARSTJORI OG NYLIDI FYLLA
SITTHVORT EINTAKID

UT

Sjalfsmat nylida

Abyrgdaradilar: 5tjornendur leikskdlans og nylidi
Fer fram: Eftir sex vikur § starfi

Aztiud

Mafn nylida:

Mafn stjornanda:

Sialfsmat nylida D,
Myligi fyllir Ot sjélfsmatid i einrami og afhendir
stjgrnendum.

13

nei

Eg er stundvis

Eg virdi pagnarheit og trunad

Eg er abyrg/ur i starfi?

Eg hef kynnt mér skipulag deildarinnar og fylgi pvi

Eg leita eftir upplysingum og syni eftirtekt

Eg =yni frumkvaedi | starfi og fze taskifaeri til pess

Eg er virk/ur i starfi og sinni dagl, | starfum

Mér gengur vel 38 sinna skipuldgdu starfi

Meér gengur vel a8 sinna bordhaldi med b&rnunum

Mér gengur vel 38 fylgjast med og leidbeina | frjdlsa leiknum

Mat deildarstjora & nylida

Mér gengur vel 38 vanda malfar mitt vid alla 2dila

Eg syni bErnunum ahuga og virdingu

Abyrgdaradilar: Deildarstjéri og stjérnendur leikskdlans
Fer fram: Eftir sex vikur i starfi

Aztiud

Eg tek leidbeiningum og leidstgn

Eg hef kynnt mig fyrir brnum, starfsfolki og foreldrum

Eg hef kynnt mér ndmskra leikskolans

Mafn nylida:

Mafn deildarstjora:

Eg hef kynnt mér stefnu leikskdlans

Eg hef kynnt mér &ryggisreglur leikskdlans

Eg hef kynnt mér ofneemi barmanna

Eg hef kynnt mér rymingaraztiun leikskdlans

Eg hef kynnt mér vidbragd vid slysum

Undirskrift nylida

Undirskrift stjornanda:

Mat deildarstjdra g nylida Dagsetning:

Deildarstjcri fyllir it mat 8 nylida og athendir
stjérnendum. Stjornendur halda matsblddunum eftir
hjd sér. | fjorda samtali er farid yfir nidurstddur

matsins

13

nei

Nylidi:

Er stundvis

\irdir pagnarheit og trunad

Er abyrgur i starfi

Hefur kynnt sér skipulag deildarinnar og fylgir pwi

Leitar eftir upplysingum og synir eftirtekt

Synir frumkvaedi | starfi og faer tekifeer til pess

Er virkur i starfi og sinnir daglegum storfum

Gengur vel ad sinna skipuldgdu starfi

Gengur vel ad sinna bordhaldi med b&rnunum

Gengur vel a8 fylgjast med og leidbeing i frjdlsa leiknum

Vandar malfar sitt vid alla adila

Synir bdrnunum ahuga og virdingu

Tekur leidbeiningum og leidsdgn

Hefur verid kynntur fyrir foreldrum deildarinnar

Eg hef upplyst nylidann um:

Mamskra leikskdlans

Stefru leikskalans

Oryagisreglur leikskdlans

Barm med ofnsemi

Rymingaraaetiun leikskolans

\idbrégd vid slysum

Undirskrift nylida

Undirskrift stjornanda:




FIJORPA SAMTAL

FER FRAM EFTIR SJO VIKUR i
STARFI
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ABYRGPARADILI:

LEIKSKOLASTJORNENDU

R
TIL UMRZEZDPU ER SJALFSMAT NYLIDANS

OG MAT DEILDARSTJORANS A HONUM

UNNIDP AP UMBOTAAZTLUN UR
SJALFSMATI EF PpPORF KREFUR

Fiorda samtal — Urvinnsla eftir mat deildarstjora & nylida

og sjalfsmati nylida

Abyrgdaradilar: Sydmendur leikskdlans
Fer fram; Eftir sjd vikur | starfi
Aztlud dagsetning:

Mafn nylida:
Mafn stjornanda:

Eftir mat deildarstiora og sjialfsmat nylida Dagsetning:

Gerd umbatadzsetiun ef parf pykir og dframhaldid
reett

Hvernig kom matid at?

Hwer er upplifun starfsmannsins af utkomu matsins?

Tillégur ad umbdtum [ef parf krefur):

Annad:

Undirskrift nylida Undirskrift stjdrnanda:




MAT A
MOTTOKUAZTLUN

FER FRAM EFTIR FJORDPA
SAMTAL
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ABYRGPDPARADILI:

LEIKSKOLASTJORNENDU

R
NIDURSTODPUR MATSINS VERDA NOTADAR

TIL UMBOTA A MOTTOKUAZTLUNINNII

WVat & mottdkudatiun

Abyrgdaradilar: Stjornendur leikskalans
Fer fram: Eftir fjorda samral
Asetlud dagsetning:

Nafn nylida:

Nafn stjdrnanda:

Nidurstddur verda notadar til ad umbata a
mottdkudaetiuninni

Dagsetning:

Hver var upplifun pin af pvi ad hefja stérf i leikskalanum?

Hvad fannst pér gott vid mottdkuferlid?

Hvad hefdi matt betur fara | méttdkuferlinu?

Telur pa pig vera tilbuna/tilodinn fyrir starfid ¥

Annad:

Undirskrift nylida

Undirskrift stjornanda:




AFRAMHALDANDI FRAEDSLA




NYLIDI KYNNIR SER
HANDBOKINA FYRIR
PRIDJA SAMTAL el Vellisan og rygei i

leikskolastarfi
RECLPOEE Handbok fyrir leidbemendur

Handbokin er sett upp & einfaldan og skiljanlegan hatt og inniheldur
upplysingar um hvad felst medal annars i daglegu starfi leikskdla og kafla um
leikinn sem er studdur med fraedum.

Inntak handbdékarinnar er medal annars byggt & nidurstddum vidtala um pad
sem leidbeinendum i leiksk6lum fannst vanta i freedslu pegar peir hofu storf i
leikskéla og hvernig peir vildu hafa békina uppsetta til ad peir hefou ahuga a
ad lesa hana.

Pad er mikilvaegt ad fagadili stydji vid handbdkina og freedin med umraedum
vid starfsmanninn um pad sem var lesid og svo unnid med pad inn a deild.
betta geeti verid fagleerdur deildarstjori eda leikskélakennari sem vinnur a
deildinni. Starfsmadurinn feer pa baedi ad lesa freedin t.d. um leik barna og
feer einnig reynsluna i vinnunni med bérnunum med fagadila sér vid hlid.

Mikilvaegt er ad allt starfsfélk lesi og tileinki sér pad sem fram kemur |

handbdkinni.




GLARUKYNNING
AR

Naestu skref eru ad talsetja gleerukynningar
um eftirfarandi peetti:

- Upphafio

- Barnasattmalinn
- SamsKipti

- Leikur

- Hegdun, barnid og starfsadferdir

/tlast er til ad nylidar kynni sér pessar
gleerukynningar eftir ad mottékuaasetlun likur




FRAEDSLUSTJORI
AD LANI

Markmid verkefnisins er ad gera sveitarfélaginu kleift ad setja fraedslu

starfsmanna i markvissan farveg.

Fraedslu - og mannaudsradgjafa greinir freedsluporf starfsfélks og semur
freedsluaaetlun byggda a greiningunni. barfagreiningin er unnin i samstarfi vio

starfsmenn og stjérnendur sveitarfélagsins.

Kostnadur er fenginn fra Sveitarmennt og Mannaudssjods Samflots sem adilar

séttarfélaga Foss og Barunar greida i.
Rynih6épasamtdl og 6flun gagna um freedsluna er i gangi na pegar

Fulltrai fra sveitarfélaginu er Anna Gina Aagestad, adstodarleikskolastjori i

Goodheimum.




FRAEDSLUSTJORI
AP LANI- UMSOKN

Umsokn var send til Sveitarmenntar og Mannaudssjods Samflots um

freedslustjéra ad lani.

Umsoknin verid sampykkt og undirritud af Sveitamennt, Mannaudssjodi
Samflots, Fraedslunetid - Simenntun & Sudurlandi og af sveitarfélaginu

Arborg
- patttakendur eru félagar i Foss og Barunni

- Aaetlad er ad verkefnid hefjist haustid 2022 og fara stjornendur

leikskdlans & fund vegna malsins 14. Juni n.k.
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